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	Nomor SOP
	:
	

	
	Tanggal Pembuatan
	:
	20 Januari 2016

	
	Tanggal Revisi
	:
	

	
	Tanggal Efektif
	:
	

	
	Disahkan oleh
	:
	Direktur Tata Kelola dan Komunikasi Publik,

...................................................

	UNIVERSITAS PADJADJARAN
	
	
	

	DIREKTORAT INOVASI, KORPORASI AKADEMIK DAN USAHA
	
	
	

	
	Judul SOP
	:
	Fasilitasi penyediaan produk hasil penelitian siap komersialisasi


	DASAR HUKUM
	KUALIFIKASI PELAKSANA

	1. Undang – Undang Republik Indonesia Nomor : 20 Tahun 1997 tentang Penerimaan Negara Bukan Pajak;
2. Peraturan Menteri PAN DAN RB-RI Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;
3. Peraturan Pemerintah RI Nomor 80 Tahun 2014 tentang Penetapan Universitas Padjadjaran sebagai Perguruan Tinggi Negeri Badan Hukum;
4. Peraturan Pemerintah RI Nomor 51 Tahun 2015 tentang Statuta Universitas Padjadjaran;
5. Peraturan Rektor Nomor 70 Tahun 2015 Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Pengelola Universitas Padjadjaran;
6. Renstra Unpad.

	1. Memiliki kewenangan dalam penyusunan Rencana Kerja Tahunan;
2. Memiliki kemampuan dalam menyusun program dan kegiatan

	KETERKAITAN
	PERALATAN PERLENGKAPAN

	1. SOP Pelaksanaan Rapat Koordinasi Direktorat IKAU;
2. SOP Penyusunan Rencana Anggaran Biaya (RAB) Direktorat IKAU;
3. SOP Penyusunan IKK 2015 Direktorat IKAU.


	1. Perangkat Komputer/laptop yang dilengkapi aplikasi laporan kegiatan; 

2. Dokumen IKK Universitas;

3. Infokus;

4. Dokumen Rencana Kerja Tahunan Unit Kerja.

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDATAAN

	Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka proses penyusunan Rencana Kerja Tahunan berbasis Anggaran ini tidak berjalan lancar.


	


Prosedur Fasilitasi Penyediaan Produk Hasil Penelitian Siap Komersialisasi
	NO
	KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	KET.

	
	
	Kabag
	Subbagian
	Fakultas
	Direktorat RPM
	Operator Website
	Warek III
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	1
	Kabag mendisposisikan pembuatan formulir pendaftaran kepada Kasubbag untuk menjaring data produk unggulan
	
	
	
	
	
	
	Formulir dan ketentuan persyaratan
	Minggu
	
	1 Minggu

	2
	Mengirimkan surat permintaan data produk unggulan yang siap dikomersialisasi
	
	
	
	
	
	
	Surat dan formulir pengajuan
	Jam
	
	1 Jam

	3
	Mengunggah formulir pendaftaran melalui website
	
	
	
	
	
	
	documen
	Menit
	
	10 Menit

	4
	Menanggapi permohonan yang masuk
	
	
	
	
	
	
	Surat, check list
	Jam
	
	2 Jam

	5
	Jika tidak memenuhi syarat, dikembalikan kepada pihak yang mengajukan
	
	
	
	
	
	
	
	Hari
	
	1 Hari

	6
	Jika memenuhi syarat, memfasilitasi pengurusan produk
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Mengurus administrasi tindak lanjut dari pengurusan produk
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


START





tidak





ya





Finish









